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Giden evrakın hazırlanması





Evrakın Fakülte Sekreteri tarafından kontrolü





Evrakın ilgili birime imza karşılığı teslim edilmesi





Evraka sayı ve tarih verilmesi





Giden evrak defterine kaydının yapılması 





Evrakın ilgili giden evrak dosyasına kaldırılması





İlgili Dekan Yardımcısına arzı 





Dekana arzı








