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Ek ders (F1) formunun doldurulup imzaladiktan sonra

A : . . Tgili Ogretim Elemant
Tahakkuk Birimine teslim edilmesi

Ek ders formunun gorevlendirme ile ilgili yonetim kurulu

% . Tahakkuk Birimi
karar1 ve haftalik ders programina gore incelenmesi

Gorevli, izinli ve raporlu personellerin kontrol edilmesi

icin Personel Isleri Biriminden gerekli bilgilerin ngg;}lg{‘f;%e%‘%?;;;m

istenmesi ve kontrol edilmesi

Hatalarin diizeltilmek

iizere ilgili Boliime ¢—EVET. F1 formunda hata var m1?

Tahakkuk Birimi,
Snderilmesi Fakiilte Sekreteri
gonderumesi
HAYIR
Kontrolii yapilan F1 formlarin Boliim Bagkanina ve “Tahakkuk Birimi,
Dekana imzalatilmasi LEfElifion Sjesorie, Ll
Imzalanan formlarin KBS sistemi iizerindeki ek ders
modiiliine girislerin yapilmasi ve ek ders bordrosunun Tahakkuk Birimi
hesaplatilmasi
Tlgili evraklarin imzalatilarak Strateji Gelistirme Daire Tahakkuk Birimi,
Bagskanhgina teslim edilmesi L T IR e
| -Odeme Emri Belgesi
-Ek Ders Ucret Bordrosu
-lemal =~
-Banka Listesi = |
-Izinli Raporlu Listesi
Evraklarin iade P '
< ateji Gelistirme Daire
edilmesi EVET Bagkanlig1
HAYIR
Onaylanan ek derslerin 6denmesi i¢in liste hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire

Bagkanlig1

bankaya gonderilmesi
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