ORDU UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI
PERSONEL iSLERI HIZMET STANDARTLARI

SIRA

NO

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Doktor Ogretim Uyesi
Atamalari

-Ogretim Uyesi Kadrolarma Ait Bagvuru Formu
-Ozgegmis

-Kimlik Fotokopisi

-2 Adet Fotograf

-Diploma

-Uzmanlik Belgesi (varsa yandal uzmanlik)

-Adli Sicil Kaydi

-Askerlik Belgesi

-Mecburi Hizmet Belgesi

-Hizmet Belgesi

-Puanlama Tablosu

-Bilimsel Calisma ve Yayinlar1 Kapsayan Fiziki Dosya
-Tiim Basvuru Belgelerini igeren 4 Adet CD/Flash Bellek
-Indeksleri Gosterir Belgeler

-Yabanc1 dil belgesi

3ay

Doktor Ogretim Uyesi
Goreve Baglama

-Mal Bildirimi Beyannamesi

-Personel Bilgi Formu

-Aile Durum Bildirimi

-Etik S6zlesme

-SGK Ise Giris Bildirgesi

-Anabilim Dali Goreve Baslama Yazismalari
-Personel Nakil Bildirimi (Nakil Gelmisse)
-Promosyon Dilekgesi

-Kimlik Kart1 Talep Formu ve Fotograf

1 ay

Doktor Ogretim Uyesi
Yeniden Atama

-Anabilim Dal1 Yazigsmalari
-Dilekge

-Ozgecmis

-Puanlama Tablosu

-Bilimsel Yayinlar1 Iceren Dosya
-On Inceleme Raporu

l ay

Gorevden Ayrilma

Nakil:

-Nakil Bildirimi

-SGK Isten Ayrilis Bildirgesi
-[lisik Kesme Formu

-Anabilim Dal1 Ayrilis Yazigsmalari
-Teblig-Tebelliig Belgesi

-Personel Kimlik Karti

Istifa:

-Ayrilis Talep Dilekgesi

-Kadro Bosaltma ve Anabilim Dali Yazigsmalar1
-Mal Bildirimi Beyannamesi

-[lisik Kesme Formu

-SGK Isten Ayrilis Bildirgesi

-Teblig-Tebelliig Belgesi

-Personel Kimlik Karti

1 ay




-Dilekc¢e

-Atama Bagvuru Formu

-Mezuniyet Belgesi (Diploma veya Gegici Mezuniyet
Belgesi)

-TUS Yerlestirme Sonug¢ Belgesi

-Kimlik Fotokopisi

-Askerlik Durum Belgesi 10 is giinii
-Mal Bildirim Beyannamesi (Onlii-Arkali ve Kapali Zarf
Icerisinde)

-12 Adet Vesikalik Fotograf

-Adli Sicil Kaydi

-Saglik Kurulu Raporu

-Hizmet Belgesi

Aragtirma Gorevlisi
Atamalar

Yillik Izin (Yurtigi-

Yurtdisn) Yillik izin formu ve Yurtdisi Izin Dilekgesi 10 15 glini

7 Hastalik (Sthhi) Izni Hastalik Raporu ve Sihhi izin Formu 5 is giinii

Dilekce

Mazerete Iliskin Belge (Dogum Oncesi veya Dogum Sonrasi
Doktor Raporu, Dogum Raporu, Oliim Raporu, Evlilik
Davetiyesi vb.)

8 Mazeret Izni 5 is giinii

-Ilgili Yazigsmalar
-Teblig-Tebelliig Belgesi
-SGK Isten Ayrilis Bildirgesi
-Gorevden Ayrilis Yazisi

9 Ucretsiz Izin 15 is giinii

-Dilekge
-Kongre Davet Mektubu 10 is glin
-Kongre Katilim Belgesi

Yurti¢i Gegici

10 Gorevlendirmeler

-Dilek¢e
-Kongre Davet Mektubu 10 is giin
-Yurtdis1 Gorevlendirme Formu ve Kongre Katilim Belgesi

Yurtdis1 Gegici

1 Gorevlendirmeler

-Dilekc¢e

-Askerlik Erteleme Teklif Formu
-11gili Yazismalar

-Sevk Tehir Belgesi

12 Askerlik Islemleri 15 is giinii

-Emeklilik ve Banka Tercih Dilekgesi
-Kimlik Fotokopisi

-4 Fotograf

-Mal Bildirim Beyannamesi

13 Emeklilik -11gili Yazismalar 15 is glini
-SGK Isten Ayrilis Bildirgesi
-Ilisik Kesme Formu
-Personel Kimlik Kart1
-Teblig-Tebelliig Belgesi

Gergege aykir1 belge veren ya da beyanda bulunan bagvuru sahipleri hakkinda Tiirk Ceza Kanunu’nun ilgili
maddeleri geregi islem yapilacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




IIk Miiracaat Yeri: Fakiilte Sekreterligi Ikinci Miiracaat Yeri: Fakiilte Dekanlig1
Isim: Mustafa ODABAS Isim: Hamit ER

Unvan: Fakiilte Sekreteri Unvan: Dekan

Adres: Ilahiyat Fakiiltesi Dekanlig1 Adres: Ilahiyat Fakiiltesi Dekanlig1

Telf. : 0452 226 52 78- 1904 Telf. : 0452 226 52 78- 1900

Faks: 0452 226 52 54 Faks: 0452 226 52 54

E-Posta: mustafaodabas@odu.edu.tr E-Posta: hamiter@odu.edu.tr
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