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Revizyon Tarihi

Revizyon No

HARCAMA BIiRiMI : ILAHIYAT FAKULTESI

ALT BIRIM : TASINIR KAYIT BiRiMI

Sira .. el s e . . . . Riskler (Gorevin Yerine
Hassas Gorevler Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri .. ( ..
No Getirilmemesinin Sonuclari)

iy -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip
Y "Ifallsln}rlqup (;I{IHS lve Ciki T Kavit Birimi Mustafa ODABAS olmak,

slemlermin Yapilmasi ve asinir Kayit birimi Fakiilte Sekreteri -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Kayitlarinin Tutulmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak,

-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip
olmak,

- . . Mustafa ODABAS -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
2 Malzeme Talebi Islemleri Tagmir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri _Dikkatli ve 6zenli olmak,

-TKYS programi hakkinda bilgi sahibi
olmak,

-Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak,
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-TKYS programim kullanabiliyor
olmak,

-EBYS programini kullanabiliyor
olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,

. o s . N Mustafa ODABAS -Gizlilik konusunda bilgi sahibi

3 Devir ve Bagis Islemleri Tasinir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri olmak,

-Ihtiya¢ ve malzeme planlamasini ve
koordine edilmesini etkin ve verimli
yapabiliyor olmak,

-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak,

-Koordinasyon yapabilmek,
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-Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak,
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-TKYS programini kullanabiliyor
olmak,

-EBYS programini kullanabiliyor
olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,

-Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
-Ihtiya¢ ve malzeme planlamasini ve
koordine edilmesini etkin ve verimli
yapabiliyor olmak,

-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak,

-Koordinasyon yapabilmek,

Projelerden (BAP,TUBITAK vb.)
Alinan Tagiirlarin Kayit ve Islemleri

Mustafa ODABAS

Tagtir Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri

-Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak,

Mustafa ODABAS -EBYS programini kullanabiliyor olmak,
Fakiilte Sekreteri -Dikkatli ve 6zenli olmak,

-Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,

5 |[EBYS Programinin Kullanimi Tasmir Kayit Birimi
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-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,

. Mustafa ODABAS -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
6 TKYS Programinin Kullanimi Tasimir Kayit Birimi Fakiilte Sckreteri _Dikkatli ve ézenli olmak,

-TKYS programi hakkinda bilgi
sahibi olmak,

-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine

sahip olmak,

Tasinir Kayit Birimi Mustafa ODABAS -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Fakiilte Sekreteri -Dikkatli ve 6zenli olmak,

-TKYS programi1 hakkinda bilgi

sahibi olmak,

Tagimirlarin Kontrol ve Sayim
Islemleri

-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,

Hurda Yoluyla Malzeme Cikis L Mustafa ODABAS -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Tagimir Kay1t Birimi Fakiilte Sekreteri -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-TKYS programi hakkinda bilgi
sahibi olmak,

Islemleri
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-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine sahip
olmak,
9 Y1l Sonu Sayim ve Hesap Kapanis Tasinr Kavit Birimi Mustafa ODABAS -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Islemleri 3 Y Fakiilte Sekreteri -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-TKYS programi hakkinda bilgi sahibi
olmak,
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mustafa ODABAS Prof. Dr. Hamit ER
Fakiilte Sekreteri Dekan
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