Dokiiman No ODU/IF-GYS.1

O RDU GOREV , YETKI VE Standart Dosya No e
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi 29/12/2020

Revizyon No 02

Gorev Adi (Unvan Adi) Arastirma Gorevlisi Birimi [lahiyat Fakiiltesi
. < Anabilim Dal1 Baskani/ . .
Bagh Oldugu Unvan Boliim Baskani /Dekan Alt Birim

Temel Gorev ve Sorumluluklar

s~

Yuksekogretim kurumlarinda yapilan arastirma, inceleme ve deneylerde yardimci olur,
Yetkili organlarca verilen diger gorevleri yapar,

Fakultede farkh amacglar icin kurulmus komisyonlarda gérev alir,

Fakaltenin yillik ve dénemlik ders ve sinav programlarinin hazirlanmasina yardim eder,
Sinav dénemlerinde, sinavlara gézetmen olarak girer ve dersin 6gretim Uyesine yardimci
olur,

Fakultede 6grencilere donuk sosyal ve kulturel etkinliklere (Muzik, Halk Oyunlari, Tiyatro,
Mezuniyet Torenleri, vb.) ve o6grencilerin kurduklari topluluklara rehberlik eder ve
yardimda bulunur,

Fakultede bilimsel toplantilarin  (sempozyum, panel, konferans, seminer vb.)
duzenlenmesine yardimci olur,

Bolumdeki 6gretim Uyelerinin egitim-6gretim calismalarina yardimci olur,

Gerekli goéruldugunde ya da ihtiya¢ duyuldugunda 6gretim Uyesinin gézetiminde derslere
girer,

10.LisansUstu 6gretimine (yuksek lisans, sanatta yeterlik, doktora programlari) yonelik

calismalarini yaratar,

11.Y1l icindeki ¢calismalarini rapor halinde ilgili birimlere bildirir,

12.Alaninda yapilan ¢aligmalari, danismanin yénlendirmesi ve kontrolinde yarutdur,
13.Faaliyet raporlarintilgili birimlere verir, kendileri ile ilgili bilgileri doldurur ve gunceller,
14.Alaniyla ilgili bilimsel aktivitelere (kongre, sempozyum, calistay, kurs vb.) katiim

taleplerini, danismanin bilgisi ve ydnlendirmesi dahilinde ilgili birimlere zamaninda
bildirir.




